
 
PROCEDURY ZAPEWNIANIA DZIECIOM BEZPIECZEŃSTWA  

W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU W GOŚCIKOWIE. 
 

 

W Publicznym Przedszkolu w Gościkowie ustala się następujące Procedury zapewniania 
dzieciom bezpieczeństwa. Procedury składają się z zapisów zasad bezpieczeństwa 
obowiązujących:  

• W poszczególnych pomieszczeniach przedszkola, 

• Na placu zabaw, 

• Podczas spacerów, 

• Podczas wycieczek, 

• Podczas imprez i uroczystości przedszkolnych, 

Integralną częścią Procedur zapewniania dzieciom bezpieczeństwa w przedszkolu są: 

• Zasady odbierania dziecka z przedszkola, 

• Zasady zapewniania dzieciom bezpieczeństwa przez nauczycieli „dochodzących” – 
nauczyciel religii, nauczyciel logopeda, nauczyciel języka obcego, nauczyciel lub 
specjalista prowadzący zajęcia dodatkowe lub specjalistyczne, 

• Procedury postępowania w razie wystąpienia wypadku na terenie przedszkola lub 
poza nim, 

• Plan opieki nauczycieli nad dziećmi w godzinach pracy przedszkola spójny z Planem 
pracy nauczycieli  i opracowywany zawsze na dany rok szkolny. 

 
 
         SALA ZABAW 

• Zawieranie z dziećmi tzw. Kontraktu tj. umów dotyczących właściwego zachowania 
się w sali zabaw/ osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, graficzna informacja dla 
dzieci, 

• Bieżąca kontrola stanu technicznego zabawek / osoba odpowiedzialna – nauczyciele 
grup, 

• Czuwanie nad właściwym dostosowaniem krzesełek i stolików do wzrostu dzieci / 
osoba odpowiedzialna – nauczyciele grupy, 

• Bieżąca kontrola stanu oświetlenia sali i właściwej temperatury w sali / osoba 
odpowiedzialna – nauczyciele grupy, pomoc nauczyciela, konserwator, 

• Korzystanie ze sprzętu RTV / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grupy 



• Ustalenie z dziećmi zasad bezpiecznego korzystania z nożyczek, systematyczne 
egzekwowanie ich przestrzegania / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, 
specjaliści, 

• Organizowanie zajęć ruchowych w sali z uwzględnieniem odpowiedniej, bezpiecznej 
przestrzeni do wykonywania ćwiczeń, zabaw, wietrzenie sali w czasie prowadzenia 
ćwiczeń, zabaw / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, 

• Otwieranie okien tylko przez osoby dorosłe / osoba odpowiedzialna – nauczyciele 
grup, pomoc nauczyciela, 

• Wdrażanie dzieci do właściwego posługiwania się głosem / osoba odpowiedzialna– 
nauczyciele. 

 
KORYTARZ PRZEDSZKOLNY 

• Zapoznanie dzieci z zasadami bezpiecznego schodzenia i wchodzenia po schodach i 
egzekwowanie ich przestrzegania przez dzieci / osoba odpowiedzialna – nauczyciele 
grup, 

• Nauczyciel znajduje się na początku grupy i to on prowadzi grupę / osoba 
odpowiedzialna- nauczyciele grup, 

• Dzieci podczas schodzenia i wchodzenia po schodach zawsze trzymają się poręczy / 
osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, 

• Przy schodzeniu i wchodzeniu po schodach nauczyciel powinien objąć wzrokiem 
całą grupę / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, 

• Podczas wchodzenia i schodzenia na schodach może przebywać tylko jedna grupa 
dzieci / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grupy, 

• Powrót z dziećmi do sali zabaw powinien odbywać się pod dodatkową opieką 
pomocy nauczyciela / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, 

• Bieżące sprawdzanie stanu obuwia dzieci – pełne papcie z nieuszkodzoną podeszwą/ 
osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, 

 
ŁAZIENKA PRZEDSZKOLNA WRAZ Z TOALETĄ 

• Zapoznanie dzieci z zasadami właściwego zachowania się w toalecie, w łazience / 
osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, 

• Na korytarzu, przed wejściem do łazienki, dzieci ustawiają się w jeden za drugim 
lub  w pary w zależności od miejsca (łazienki danej grupy). Wykonują czynności tj. 
korzystanie z toalety, mycie rąk, mycie zębów zgodnie z zasadami podanymi przez 
nauczyciela / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, 

• Pełnienie w łazience dyżurów przez dzieci zgodnie z zasadami, powinnościami 
dyżurnego podanymi przez nauczyciela / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, 
dziecko – dyżurny, 

• Stała kontrola stanu używalności szczoteczek do zębów, wymiana zużytych 
szczoteczek przez rodziców / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc 
nauczyciela, rodzice, 

• Stała kontrola czystości kubeczków na wodę do mycia zębów / osoba 
odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc nauczyciela. 



 
PLAC ZABAW 

• Bieżące sprawdzanie czystości placu zabaw przed wejściem dzieci na plac oraz w 
czasie pobytu z dziećmi / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, konserwator, 

• Bieżąca kontrola stanu technicznego sprzętu i zabawek ogrodowych / osoba 
odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, konserwator, 

• Zawieranie z dziećmi umów, dotyczących bezpiecznego korzystania ze sprzętów 
znajdujących się na placu zabaw oraz zachowania się na placu zabaw / osoba 
odpowiedzialna, - nauczyciele grup, 

• Stałe czuwanie nad bezpieczeństwem dzieci podczas gdy one korzystają ze sprzętów 
typu: huśtawka, zjeżdżalnia, drabinki itp. – asekuracja dzieci / osoba odpowiedzialna 
– nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, 

• Wyjście do toalety tylko pod opieką osoby dorosłej / osoba odpowiedzialna – 
nauczyciel grupy, pomoc nauczyciela, specjalista. 

 
SZATNIA PRZEDSZKOLNA 

• Wyposażenie szatni w funkcjonalne i w dobrym stanie technicznym szafki. Stała 
kontrola stanu technicznego szafek oraz kaloryferów i innych sprzętów znajdujących 
się w pomieszczeniach szatniowych / osoba odpowiedzialna – dyrektor, nauczyciele 
grup, pomoc nauczyciela, konserwator, 

• Funkcjonalne ustawienie szafek na ubrania dzieci w pomieszczeniach szatniowych z 
umieszczeniem na każdej szafce znaczka identyfikacyjnego dla danego dziecka / 
osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, 

• Zawieranie z dziećmi umów dotyczących bezpiecznego przebywania w 
pomieszczeniach szatniowych oraz zachowania ładu i porządku w swojej szafce i w 
szatni, 

• Systematyczna kontrola ładu i porządku w szafkach dzieci oraz w pomieszczeniach 
szatniowych / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, dyżurny grupy, pomoc 
nauczyciela, 

• Ustanie z dziećmi sposobu ustawienia się w szatni po ubraniu się czy rozebraniu się 
oraz egzekwowanie od dzieci stosowania tych zasad/ osoba odpowiedzialna – 
nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, 

 
 
PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA STOSOWANE PODCZAS SPOŻYWANIA 
POSIŁKÓW W SALI PRZEDSZKOLNEJ 

• Zawieranie z dziećmi umów dotyczących poprawnego, kulturalnego zachowania się 
na stołówce przedszkolnej / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, 

• Zachowanie ciszy podczas spożywania posiłku, spokojne spożywanie posiłku / osoba 
odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, 

• Zwracanie uwagi na właściwą postawę ciała dzieci podczas siedzenia przy stole, na 
prawidłowe posługiwanie się sztućcami i bezpieczne korzystanie z widelca, noża 
(dzieci starsze) / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, 



• Czuwanie nad prawidłową pracą dyżurnych / osoba odpowiedzialna – nauczyciele 
grup, pomoc nauczyciela. 

 
SPACERY 

• Planowanie trasy spaceru z dziećmi z uwzględnieniem zapewnienia dzieciom 
pełnego bezpieczeństwa, 

• Przed każdym wyjściem na spacer odnotowanie tej czynności w Zeszycie spacerów i 
wycieczek Publicznego Przedszkola w Gościkowie oraz poinformowanie o 
planowanym wyjściu dyrektora przedszkola / osoba odpowiedzialna – nauczyciele 
grup, 

• Prowadzenie spaceru z dziećmi zapewniając odpowiednią opiekę dorosłych w tym 
liczbę opiekunów / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, 
inni pracownicy przedszkola jeśli jest taka potrzeba, 

• Kontrolowanie liczby dzieci przed wyjściem na spacer, w trakcie jego trwania i po 
przyjściu do przedszkola / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, 

• Dzieci idące na spacer nie zabierają ze sobą zabawek czy innych akcesoriów / osoba 
odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, 

• Zwracanie szczególnej uwagi na dzieci sprawiające trudności wychowawcze, dzieci 
nadmiernie ruchliwe itp. / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, pomoc 
nauczyciela lub inni pracownicy przedszkola sprawujący dodatkową opiekę nad 
dziećmi. 

 
WYCIECZKI PRZEDSZKOLNE 

• szczegółach wycieczki i terminie jej organizacji rodzice są informowani  miesiąc 
przed jej przeprowadzeniem / osoba odpowiedzialna – dyrektor, nauczyciele grup, 

• Organizacja wycieczki odbywa się zgodnie z Procedurami organizacji i 
przeprowadzania wycieczek w Publicznym Przedszkolu w Gościkowie , który określa 
zasady organizacji i przeprowadzenia wycieczki, czynności nauczycieli, zasady 
bezpieczeństwa podczas wycieczki, wymagane dokumenty, które musi sporządzić 
organizator wycieczki np. Karta Wycieczki, dokument – Zgoda rodzica na udział 
dziecka w wycieczce itp. Wyżej wymienione dokumenty zostały opracowane na 
podstawie obowiązujących przepisów prawa oświatowego i innych przepisów oraz 
na podstawie Procedur Lubuskiego Kuratora Oświaty / osoba odpowiedzialna – 
dyrektor, nauczyciele grup. Wszystkie wyżej wymienione dokumenty dotyczące 
organizacji wycieczki stanowią ZAŁĄCZNIK do Procedur zapewniania dzieciom 
bezpieczeństwa w przedszkolu / osoba odpowiedzialna – dyrektor, nauczyciele grup. 

 
IMPREZY I UROCZYSTOŚCI PRZEDSZKOLNE 

• Imprezy i uroczystości odbywają się zgodnie z Planem imprez i uroczystości w 
Publicznym Przedszkolu w Gościkowie, który jest opracowany i zatwierdzony przez 
Radę Pedagogiczną przedszkola na dany rok szkolny i który to plan, jest podany do 
wiadomości rodziców dzieci / osoba odpowiedzialna – dyrektor, nauczyciel grup, 

• W danej imprezie czy uroczystości przedszkolnej biorą udział dzieci z danej grupy, 
czy grup zawsze pod opieką nauczyciela / osoby odpowiedzialne – nauczyciel, 



nauczyciele wskazani do organizacji imprezy lub uroczystości przedszkolnej, 
nauczyciele grup przedszkolnych, pomoc nauczyciela, 

• Zawieranie umów z dziećmi dotyczących właściwego zachowania się podczas 
imprezy czy uroczystości przedszkolnej / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, 

• Dokumentowanie przeprowadzenia imprezy czy uroczystości przedszkolnej zawiera 
się w dzienniku zajęć. 

 
PRZYPROWADZANIE I ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA 

• Zasady przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola określa Statut 
Publicznego Przedszkola w Gościkowie. Godziny przyprowadzania i odbierania 
dziecka z przedszkola zawiera się w dokumencie o nazwie Deklaracja. W w/w 
dokumencie znajduje się także informacja o osobie/osobach odbierających dziecko z 
przedszkola. Możliwe jest odebranie dziecka z przedszkola przez osobę 
niepełnoletnią po uprzednim powiadomieniu wychowawcy/nauczyciela grupy i 
wypełnieniu stosownego dokumentu ZAŁĄCZNIK ,,Upoważnienie do odbioru 
dziecka przez osobę niepełnoletnią”. Oświadczenia znajdują się w dokumentacji 
nauczycieli grup przedszkolnych / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup 
przedszkolnych. Deklaracja stanowi ZAŁĄCZNIK do Procedur zapewniania 
dzieciom bezpieczeństwa w przedszkolu. 

• W sytuacji gdy dziecko nie zostało odebrane do godziny 16.00, nauczycielka ma 
obowiązek telefonicznie powiadomić o tym fakcie rodziców (opiekunów prawnych) 
dziecka. W przypadku, niemożności skontaktowania się telefonicznego z 
rodzicami/opiekunami prawnymi, nauczyciel oczekuje z dzieckiem przez 0,5 
godziny od momentu zamknięcia przedszkola, jeżeli w tym czasie rodzice 
( opiekunowie prawni ) nie zgłoszą się po dziecko, nauczyciel powiadamia 
dyrektora o niemożności skontaktowania się z rodzicami ( opiekunami 
prawnymi ) / osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup lub inny nauczyciel 
sprawujący opiekę nad dziećmi. 

• Życzenie rodzica dotyczące nie wydawania dziecka drugiemu z rodziców musi 
wynikać z orzeczenia Sądu. 

• W sytuacjach, które nie zostały uregulowane w powyższych zapisach, decyzję o 
trybie postępowania podejmuje dyrektor przedszkola. 

 
ZAJĘCIA DODATKOWE W PRZEDSZKOLU 

• Nauczyciel prowadzący zajęcia dodatkowe – nauczyciel religii, nauczyciel logopeda, 
nauczyciel języka obcego, specjalista, inny nauczyciel, odbiera dzieci uczęszczające 
na zajęcia od nauczyciela danej grupy, podaje liczbę zabieranych dzieci, zapewnia 
bezpieczne przejście dzieci z sali zabaw lub z placu zabaw do miejsca w którym 
odbywają się zajęcia dodatkowe. Po zakończonych zajęciach dodatkowych, 
nauczyciel prowadzący te zajęcia ma obowiązek doprowadzić dzieci do nauczyciela 
w danej grupie. Nauczyciel prowadzący zajęcia dodatkowe odpowiada za 
bezpieczeństwo dzieci od chwili ich zabrania z grupy do chwili ich odprowadzenia 
do grupy i przekazania nauczycielowi danej grupy / osoby odpowiedzialne - 
nauczyciel prowadzący zajęcia dodatkowe, specjalista, inny nauczyciel prowadzący 
zajęcia dodatkowe, nauczyciele grupy, 

• Jeśli zajęcia dodatkowe odbywają się z grupą w tej samej sali zabaw i nie ma 
potrzeby zmiany pomieszczenia, to zajęcia dodatkowe prowadzi nauczyciel danych 



zajęć, specjalista lub inny nauczyciel i w tym czasie w sali przebywa również 
nauczyciel danej grupy przedszkolnej / osoba odpowiedzialna – nauczyciel 
prowadzący zajęcia dodatkowe, specjalista, inny nauczyciel prowadzący zajęcia 
dodatkowe, nauczyciele grupy, 

• W przypadku zajęć rytmicznych, nauczyciel pracujący z daną grupą odprowadza 
dzieci do sali rytmicznej i opiekuje się nimi przez cały czas trwania tych zajęć / 
osoba odpowiedzialna – nauczyciele grup, specjalista prowadzący zajęcia, pomoc 
nauczyciela. 

 
 
POSTĘPOWANIE W SYTUACJI WYPADKU Z UDZIAŁEM DZIECKA 

• razie wystąpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim, nauczyciel 
jest zobowiązany natychmiast powiadomić o wypadku dyrektora przedszkola i 
podjąć następujące czynności: 

• zapewnić udzielenie dziecku pierwszej pomocy, 

• zawiadomić rodziców (opiekunów prawnych) dziecka o zaistniałym wypadku, 

• podjąć środki zapobiegawcze (w stosunku do dziecka, nauczycieli czy 
pozostałych  pracowników przedszkola), 

• zawsze gdy wypadek jest ciężki, powiadomić organ prowadzący i prokuraturę. 
Osoby odpowiedzialne – dyrektor, nauczyciele grup, pomoc nauczyciela, pozostali 
pracownicy przedszkola. 
 

POSTĘPOWANIE W SYTUACJI GDY DZIECKO SPRAWIA TRUDNOŚCI 
WYCHOWAWCZE np. jest agresywne 

• W przypadku dziecka sprawiającego trudności wychowawcze np. agresywne 
zachowania wobec innych dzieci , autoagresja, brak podporządkowania się 
obowiązującym zasadom dotyczącym przestrzegania zasad bezpiecznego i zgodnego 
funkcjonowania w zespole, w grupie przedszkolnej przez dziecko, można powołać 
tzw. „Zespół wychowawczy” w skład którego wchodzi: dyrektor przedszkola, 
nauczyciel/nauczyciele dziecka, rodzice dziecka lub jego prawni opiekunowie. W 
skład zespołu może być powołany na wniosek dyrektora lub nauczyciela 
przewodniczący lub inny członek rady rodziców przedszkola oraz specjalista 
zatrudniony w przedszkolu np. logopeda, terapeuta, pedagog, psycholog. 

• Dyrektor przedszkola w uzgodnieniu z wychowawcą dziecka sprawiającego 
trudności wychowawcze określają termin oraz miejsce spotkania „Zespołu 
wychowawczego”. 

• „Zespół wychowawczy” o którym mowa w pkt. 1. podejmuje rozmowę  nt. 
„trudnych zachowań dziecka”, prowadzi rozmowę z rodzicami, podejmowane są 
ustalenia dotyczące konkretnych działań wychowawczych w domu i przedszkolu, 
które w efekcie mają doprowadzić do zmiany zachowań dziecka na właściwe. 

• Ze spotkania „Zespołu wychowawczego”, wychowawca sporządza notatkę, którą 
umieszcza w swojej dokumentacji. 

 
 



 

PUBLICZNE PRZEDSZKOLE 
W GOŚCIKOWIE 

 
 

Gościkowo, dnia    
 
 

 

imię i nazwisko rodzica 
 

adres 
 

telefon 
 

UPOWAŻNIENIE 
 

do odbioru dziecka przez osobę niepełnoletnią 
 

Upoważniam córkę – syna w wieku    

(imię i nazwisko upoważnionej osoby) (ile ma lat) 
 
 

do codziennego/okresowego/jednorazowego* odbierania z Publicznego Przedszkola w Gościkowie 
mojego dziecka 
  w roku szkolnym ……………/……………. 

(imię i nazwisko dziecka) 
 

Jednocześnie oświadczam, że ponoszę pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo, zdrowie i życie 
moich dzieci. 

 
Uzasadnienie: (uzasadnienie decyzji o odbiorze dziecka przez osobę niepełnoletnią) 

 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Podpis rodziców 
* - niepotrzebne skreślić  

 
 
 



…………………………………… 
Miejscowość i data 

....................................................... 
 Nazwisko i imię 

………………………………....... 
         Adres 

…………………………………… 
         Telefon  

DEKLARACJA 

 

Deklaruję, że moje dziecko (dzieci): 

1. ………………………………………………………………………… 
2. ………………………………………………………………………… 

uczęszczać będzie (będą) w okresie od ………………… r. do ………………… r. do Publicznego 
Przedszkola w Gościkowie. 

 

POBYT DZIECKA(dzieci) W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU W GOŚCIKOWIE 

W godzinach od ……………………… do ……………………… tj. - …………………… godz. 
dziennie. 

Jednocześnie informuję, że w czasie pobytu w w/w placówce dziecko(dzieci) spożywać 

będzie(będą)………………… posiłki dziennie ( śniadanie,  obiad,  podwieczorek ). 

                                                                                       (właściwe podkreślić) 

 

OŚWIADCZENIE 

Informuję, że w/w dziecko(dzieci) odbierane będzie(będą) z Publicznego Przedszkola w Gościkowie 
przez następujące osoby: 

1. …………………………………………- stopień pokrewieństwa-……………………………... 

2. …………………………………………- stopień pokrewieństwa-……………………………... 

3. …………………………………………- stopień pokrewieństwa-……………………………... 

 

Zobowiązuję się do wcześniejszego powiadomienia nauczycieli lub Dyrektora o odbiorze 
dziecka(dzieci) przez osobę wyżej nie wymienioną.  

OŚWIADCZENIE 

Ja niżej podpisana(y)                wyrażam  /               nie wyrażam (we właściwym postawić znak X) – zgodę na 
publikowanie zdjęć z życia Publicznego Przedszkola w Gościkowie z wizerunkiem mojego 
dziecka(dzieci) na portalu społecznościowym Facebook Publicznego Przedszkola w Gościkowie. 
 

………………………………………………………………….. 
Czytelny podpis  


